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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: ,,Europa inwestujgca w obszary wiejskie”.

Gorki, dnia 27.02.2019 r.

Zamawiajacy:

Powislanska Regionalna Agencja Zarzgdzania Energig
Gorki 3A
82-500 Kwidzyn

Zapytanie ofertowe

Powislanska Regionalna Agencja Zarzadzania Energig w ramach realizacji projektu p.n. ,Silny
i wykwalifikowany trzeci sektor- wprowadzenie modelu pracy z zastosowaniem metody
tutoringu”, dofinansowanego z Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014- 2020,
Dziatanie 19 ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”, Poddziatanie
19.2 ,Wsparcie dla wdrazania operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos$¢”, zaprasza Panstwa do przedstawienia oferty cenowej dotyczacej
Swiadczenia nastepujgcych ustug podzielonych na czesci:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

specjalista ds. opracowania Indywidualnego Planu Wsparcia dla organizacji
pozarzgdowych z terenu PLGD

specjalistyczne poradnictwo w ramach tutoringu - konsultacje finansowo — ksiegowe
dla organizacji pozarzagdowych z terenu PLGD.

specjalistyczne poradnictwo w ramach tutoringu - konsultacje prawnicze.

specjalistyczne poradnictwo w ramach tutoringu - sprawy administracyjne
w organizacjach pozarzgdowych z terenu PLGD.

specjalistyczne poradnictwo w ramach tutoringu z pisania i realizacji projektow
ze $rodkéw UE/krajowych/ powiatowych/gminnych

prowadzenie warsztatéw dla mieszkancéw ,Jak zatozy¢ organizacje krok po kroku”

Powislanska Regionalna Agencja Zarzagdzania Energig informuje, Zze dopuszcza sie sktadanie
ofert czesciowych lub na catosé zapytania ofertowego.

MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin wykonania zamoéwienia: marzec 2019 r. — listopad 2019 r.

Miejsce wykonania zamoéwienia: Powiat Kwidzynski

llos¢ przewidzianych godzin — po 45 h w przypadku czesci b-e, w przypadku czescia—60 h,
w przypadku czescif—40 h.
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: ,,Europa inwestujgca w obszary wiejskie”.
llos¢ wspartych organizacji -5
Liczba wspartych mieszkaricow — 75 oséb

Do proponowanej ceny ustugi nalezy doliczy¢ koszty dojazdu do miejsca wykonywania ustugi,
swoj sprzet oraz materiaty. Zamdwienie obejmuje:

¢ koszt wynagrodzenia za 1 h brutto
++ koszt za catg ustuge

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU:

a) Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na opracowaniu Indywidualnego Planu
Wsparcia - 60 h (Srednio 12h na organizacje x 5 NGO- w zaleznosci od potrzeb organizacji),
realizowane 18- 22 i 25- 29 marca 2019 r.

Opracowanie Indywidualnego Planu Wsparcia jest niezbedne do dalszych dziatan zwigzanych
z indywidualnym wsparciem poszczegdlnych organizacji przez tutora.

b) Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na dziataniu na rzecz wybranych
organizacji pozarzadowych (uczestnikow projektu) z terenu Powiatu Kwidzynskiego
wsparciem w ramach specjalistycznego poradnictwa w ramach tutoringu - konsultacje
finansowo — ksiegowe dla organizacji pozarzadowych z terenu PLGD.

Daty realizacji tutoringu (6h/dzier)) na podstawie harmonogramu zawartego we wniosku

o dofinansowanie projektu.

Tutoring ma na celu indywidualne podejscie do konkretnej organizacji (poprzedzi
to wypracowany Indywidualny Plan Wsparcia dla organizacji). Jest to indywidualne podejscie
do spraw biezacych i strategicznych organizacji dotyczacych spraw zwigzanych
z kwestiami finansowo — ksiegowymi w NGO. llo$¢ godzin poradnictwa uzalezniona bedzie
od indywidualnych wynikéw sporzadzonego Indywidualnego Planu Wsparcia. Do zadan
tutora ds. finansowo — ksiegowych naleze¢ bedzie wspdtpraca z przedstawicielem organizacji
pozarzgdowej w zakresie finansowo — ksiegowym, prowadzenie monitoringu wydatkow
w budzecie wykonawczym projektu, uzgadnianie wydatkéw ze sprawozdawanych wnioskéw
o pfatnos¢ z ksiegami i kontem bankowym projektu, sprawdzenie stanu konta bankowego
projektu z wydatkami na koniec okresu sprawozdawczego, sprawdzenie ptynnosci
finansowe] projektu, opisywanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z dokumentacja,
monitoring pod katem finansowym wystawionych umow oraz inne zadania, ktore wynikajg
z przeprowadzonego Indywidualnego Planu Wsparcia. Poszukuje sie osoby, ktéra posiada
min. 5 letnie doswiadczenie w zakresie merytorycznym operacji.
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: ,,Europa inwestujgca w obszary wiejskie”.

c) Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajagca na wsparciu wybranych organizacji
pozarzgdowych (uczestnikédw projektu) z terenu Powiatu Kwidzynskiego specjalistycznym
poradnictwem w ramach tutoringu - wsparciem konsultacji prawniczych. Do zadan tutora
naleze¢ bedzie analiza dokumentéw pod katem prawniczym, pomoc w sprawach
prawnych/karnych itp. Tutoring ma na celu indywidualne podejscie do konkretnej organizacji
(poprzedzi to wypracowany Indywidualny Plan Wsparcia). Jest to indywidualne podejscie
do spraw biezgcych i strategicznych organizacji dotyczgcych spraw zwigzanych z kwestiami
prawniczymi. llos¢ godzin poradnictwa uzalezniona bedzie od indywidualnych wynikow
sporzadzonego Indywidualnego Planu Wsparcia. Poszukuje sie osoby, ktéra posiada min.
5 letnie doswiadczenie w zakresie merytorycznym operacji.

d) Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na wsparciu wybranych organizacji
pozarzadowych (uczestnikéw projektu) z terenu Powiatu Kwidzynskiego specjalistycznym
poradnictwem w ramach tutoringu - sprawy administracyjne w organizacjach
pozarzadowych z terenu PLGD. Do zadan tutora naleze¢ bedzie analiza dokumentéw pod
katem administracyjnym/ zgodnosci z RODO itp. Tutoring ma na celu indywidualne podejscie
do konkretnej organizacji (poprzedzi to wypracowany Indywidualny Plan Wsparcia). Jest
to indywidualne podejscie do spraw biezgcych i strategicznych organizacji dotyczacych
spraw zwigzanych z kwestiami administracyjnymi. llos¢ godzin poradnictwa uzalezniona
bedzie od indywidualnych wynikdw sporzadzonego Indywidualnego Planu Wsparcia.
Poszukuje sie osoby, ktéra posiada min. 5 letnie doswiadczenie w zakresie merytorycznym
operacji.

e) Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na wsparciu wybranych organizacji
pozarzagdowych (uczestnikow projektu) z terenu Powiatu Kwidzynskiego specjalistyczne
poradnictwo w ramach tutoringu z pisania i realizacji projektow ze srodkéw
UE/krajowych/ powiatowych/gminnych w organizacjach pozarzagdowych z terenu PLGD.
Do zadan tutora naleze¢ bedzie przygotowanie i pomoc w pisaniu projektu, najwazniejsze
zasady przygotowania budzetu i harmonogramu, jak czyta¢ dokumentacje konkursows itp.
Tutoring ma na celu indywidualne podejscie do konkretnej organizacji (poprzedzi
to wypracowany Indywidualny Plan Wsparcia). Jest to indywidualne podejscie do spraw
biezacych i strategicznych organizacji dotyczgcych spraw zwigzanych z kwestiami pisania
i realizacji projektow ze srodkéw UE/krajowych/ powiatowych/gminnych w organizacjach
pozarzgdowych z terenu PLGD. llos¢ godzin poradnictwa uzalezniona bedzie
od indywidualnych i wynikéw sporzadzonego Indywidualnego Planu Wsparcia. Poszukuje
sie osoby, ktdra posiada min. 5 letnie doswiadczenie w zakresie merytorycznym operac;ji.
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: ,,Europa inwestujgca w obszary wiejskie”.

f) Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajagca na prowadzeniu warsztatéw
dla mieszkancéw z terenu PLGD pn. ,Jak zatozy¢ organizacje krok po kroku” (1 warsztat
x 5 gmin, 8h/kazdy warsztat). Do zadan trenera warsztatéw bedzie nalezato poprowadzenie
8 h warsztatéw, ktére powinny zawierac nastepujgca tematyke:

Rodzaje organizacji- réznice i podobienstwa.

Etapy rejestracji organizacji- dokumenty i formularze.
Rozpoczecie dziatalnosci organizaciji.

Pozyskiwanie srodkéw na dziatalnos$¢ organizacji.
Sprawozdawczos¢ w NGO

Paoow

Poszukuje sie osoby, ktora posiada min. 5 letnie doswiadczenie w zakresie merytorycznym
operacji.

Miejsce i terminy realizacji warsztatow:

1. W siedzibie Gminy Kwidzyn — Urzagd Gminy Kwidzyn, u. Grudzigdzka 30, 82-500 Kwidzyn
lub w innym wyznaczonym miejscu zostang zrealizowane:

1 spotkanie 8 h- w terminie - 18 maja 2019,

2. W siedzibie Gminy Sadlinki — Urzad Gminy Sadlinki, u. Kwidzyiska 12, 82-522 Sadlinki
lub w innym wyznaczonym miejscu zostang zrealizowane:

1 spotkanie 8 h- w terminie — 13 kwietnia 2019,

3. W siedzibie Gminy Ryjewo — Urzad Gminy Ryjewo, u. Lipowa 1, 82-420 Ryjewo
lub w innym wyznaczonym miejscu zostang zrealizowane:

1 spotkanie 8 h- w terminie — 15 czerwca 2019,

4. W siedzibie Gminy Gardeja — Urzagd Gminy Gardeja, u. Kwidzynska 27, 82-520 Gardeja
lub w innym wyznaczonym miejscu zostang zrealizowane:

1 spotkanie 8 h- w terminie — 13 lipca 2019,

5. W siedzibie Miasta i Gminy Prabuty — Urzad Miasta i Gminy Prabuty, u. Kwidzynska 2,
82-550 Prabuty lub w innym wyznaczonym miejscu zostang zrealizowane:

1 spotkanie 8 h- w terminie — 10 sierpnia 2019,

6. PRAZE informuje, iz terminy i miejsce mogg ulec zmianie.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA :
1. Oferte nalezy dostarczy¢ osobiscie bgdZ przesta¢ pocztg w_terminie do 6 marca 2019 r.

na adres: Powislanska Regionalna Agencja Zarzadzania Energig Gorki 3 A, 82-500 Kwidzyn.
2. Oferte nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem ofert stanowigcym Zatgczniki od nr 1 do 6

do niniejszego szacowania ceny ustugi.

3. Oferta powinna:
- by¢ opatrzona pieczatka firmowa,
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: ,,Europa inwestujgca w obszary wiejskie”.

- posiada¢ date sporzadzenia,

- zawieraé adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- zawieraé czytelny podpis wykonawcy.
4. Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Zapytanie ofertowe —
»Silny i wykwalifikowany trzeci sektor- wprowadzenie modelu pracy z zastosowaniem
metody tutoringu”.
5. Wytoniony Wykonawca zostanie powiadomiony niezwtocznie mailowo lub telefonicznie.
6. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
7. Oferent moze zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte, o ile oswiadczenie o zmianie lub
wycofaniu oferty zostanie doreczone Zamawiajgcemu przed uptywem terminu sktadania
ofert.
8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od oferentdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

KRYTERIA WYBORU DOSTAWCY

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert i wytoni wykonawce na podstawie najnizszej ceny
- 100%.
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: ,,Europa inwestujgca w obszary wiejskie”.

Zatgcznik nr 1
Formularz cenowy swiadczenia ustugi:
specjalista ds. opracowania Indywidualnego Planu Wsparcia dla organizacji pozarzagdowych
z terenu PLGD

Nazwa/Imie i nazwisko

Adres

Telefon

e-mail

NIP (jesli dotyczy)

kwota wynagrodzenia brutto | Stownie:
za 1 h (w PLN): ................

Koszt catej ustugi tj. 60 h | Stownie:
BruUtto” ...eeeeeeeeerenane _(w PLN):

Miejscowos$¢, data Czytelny podpis/pieczatka Wykonawcy

*kwota powinna uwzglednia¢ rowniez wszystkie sktadki ubezpieczenia spotfecznego, w tym
odprowadzane przez Zleceniodawce jezeli Oferent nie jest objety obowigzkowym ubezpieczeniem
spotecznym u innego pracodawcy/zleceniodawcy/nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, od ktérej
sam odprowadza sktadki ubezpieczeniowe i podatek dochodowy od 0sdb fizycznych.
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: ,,Europa inwestujgca w obszary wiejskie”.

Zatacznik nr 2

Formularz cenowy swiadczenia ustugi:
zajecia indywidualne w ramach tutoringu - konsultacje finansowo — ksiegowe dla
organizacji pozarzagdowych z terenu PLGD.

Nazwa/Imie i nazwisko

Adres

Telefon

e-mail

NIP (jesli dotyczy)

kwota wynagrodzenia brutto | Stownie:
za 1 h (w PLN): ................

Koszt catej ustugi tj. 45 h | Stownie:
BruUtto” ...eeeeeeeeeesenane _(w PLN):

Miejscowos¢, data Czytelny podpis/pieczatka Wykonawcy

*kwota powinna uwzglednia¢ rowniez wszystkie sktadki ubezpieczenia spotfecznego, w tym
odprowadzane przez Zleceniodawce jezeli Oferent nie jest objety obowigzkowym ubezpieczeniem
spotecznym u innego pracodawcy/zleceniodawcy/nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, od ktérej
sam odprowadza sktadki ubezpieczeniowe i podatek dochodowy od 0sdb fizycznych.
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: ,,Europa inwestujgca w obszary wiejskie”.

Zatacznik nr 3

Formularz cenowy Swiadczenia ustugi:
zajecia indywidualne w ramach tutoringu - konsultacje prawnicze dla organizacji
pozarzadowych z terenu PLGD.

Nazwa/Imie i nazwisko

Adres

Telefon

e-mail

NIP (jesli dotyczy)

kwota wynagrodzenia brutto | Stownie:
za 1 h (w PLN): ................

Koszt catej ustugi tj. 45 h | Stownie:
BruUtto” ...eeeeeeeeeesenane _(w PLN):

Miejscowos¢, data Czytelny podpis/pieczatka Wykonawcy

*kwota powinna uwzglednia¢ rowniez wszystkie sktadki ubezpieczenia spotfecznego, w tym
odprowadzane przez Zleceniodawce jezeli Oferent nie jest objety obowigzkowym ubezpieczeniem
spotecznym u innego pracodawcy/zleceniodawcy/nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, od ktdrej
sam odprowadza sktadki ubezpieczeniowe i podatek dochodowy od 0sdb fizycznych.
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: ,,Europa inwestujgca w obszary wiejskie”.
Zatgcznik nr 4
Formularz cenowy swiadczenia ustugi:

zajecia indywidualne w ramach tutoringu - sprawy administracyjne w organizacjach
pozarzadowych z terenu PLGD.

Nazwa/Imie i nazwisko

Adres

Telefon

e-mail

NIP (jesli dotyczy)

kwota wynagrodzenia brutto’ | Stownie:
za 1 h (w PLN): ................

Koszt catej ustugi tj. 45 h | Stownie:
BruUtto” ...eeeeeeeeeeerenane _(w PLN):

Miejscowos¢, data Czytelny podpis/pieczatka Wykonawcy

*kwota powinna uwzglednia¢ rowniez wszystkie sktadki ubezpieczenia spotfecznego, w tym
odprowadzane przez Zleceniodawce jezeli Oferent nie jest objety obowigzkowym ubezpieczeniem
spotecznym u innego pracodawcy/zleceniodawcy/nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, od ktérej
sam odprowadza skfadki ubezpieczeniowe i podatek dochodowy od 0séb fizycznych.
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: ,,Europa inwestujgca w obszary wiejskie”.

Zatacznik nr 5

Formularz cenowy swiadczenia ustugi:
zajecia indywidualne w ramach pisania i realizacji projektow ze srodkéw UE/krajowych/
powiatowych/gminnych

Nazwa/Imie i nazwisko

Adres

Telefon

e-mail

NIP (jesli dotyczy)

kwota wynagrodzenia brutto | Stownie:
za 1 h (w PLN): ................

Koszt catej ustugi tj. 45 h | Stownie:
BruUtto” ...eeeeeeeeerenane _(w PLN):

Miejscowos¢, data Czytelny podpis/pieczatka Wykonawcy

*kwota powinna uwzglednia¢ rowniez wszystkie sktadki ubezpieczenia spotfecznego, w tym
odprowadzane przez Zleceniodawce jezeli Oferent nie jest objety obowigzkowym ubezpieczeniem
spotecznym u innego pracodawcy/zleceniodawcy/nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, od ktdrej
sam odprowadza sktadki ubezpieczeniowe i podatek dochodowy od 0sdb fizycznych.
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: ,,Europa inwestujgca w obszary wiejskie”.

Zatgcznik nr 6

Formularz cenowy swiadczenia ustugi:
prowadzenie warsztatéw ,Jak zatozy¢ organizacje krok po kroku”

Nazwa/Imie i nazwisko

Adres

Telefon

e-mail

NIP (jesli dotyczy)

kwota wynagrodzenia brutto | Stownie:
za 1 h (w PLN): ................

Koszt catej ustugi 40 h tj. | Stownie:
1warsztat w 5 gminach po 8 h.
Brutto” ..eeeereeeseeennee _(w PLN):

Miejscowos$¢, data Czytelny podpis/pieczatka Wykonawcy

*kwota powinna uwzglednia¢ rowniez wszystkie sktadki ubezpieczenia spotfecznego, w tym
odprowadzane przez Zleceniodawce jezeli Oferent nie jest objety obowigzkowym ubezpieczeniem
spotecznym u innego pracodawcy/zleceniodawcy/nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, od ktdrej
sam odprowadza sktadki ubezpieczeniowe i podatek dochodowy od 0sdb fizycznych.



